Oggetto: sollecito pagamento
Spett. Ditta,
non abbiamo ancora ricevuto comunicazione della nostra Banca in merito al bonifico a saldo della fattura n.  ….. del  …..  Tale bonifico avrebbe dovuto essere effettuato in data  ….., con valuta  ….. 
In attesa della comunicazione del motivo del ritardo, Vi rendiamo noto che per pratiche urgenti potete metterVi in contatto con il nostro ufficio amministrativo utilizzando il numero telefonico

Certi di un Vostro sollecito riscontro cogliamo l'occasione per porgerVi distinti saluti.
